武汉大学口腔医学院调停课规定
调停课率是衡量教学秩序稳定及管理水平的指标之一，学校将调停课率作为对学院（系）教学状态评估的重要指标；教师调停课率作为教师教学质量考核的重要指标。根据《武汉大学本科教学调停课规定》，制定本实施细则。

第一条 本细则规定适用于承担武汉大学全日制本科教学活动的教学基层组织和个人。

第二条 调课是指任课教师因故不能按本科生院下达的课程表进行教学活动，经申报批准后对授课地点或授课时间的调整，调课需按相应课时补课。停课是指任课教师因故不能按本科生院下达的课程表完成教学任务，经申报批准后中止教学活动。

第三条 凡属下列情况之一可按规定办理调课手续：

一、因课程内容、教室条件和教师授课需求等原因改变授课地点或授课时间；

二、教师不得缺席的集体活动、重要会议或工作；

三、任课教师因身体状况不能上课或直系亲属发生突发事件；

四、任课教师工作调动；

第四条 凡属下列情况之一可按规定办理停课手续：

一、因师资变动无法开设的选修课程；

二、选课人数不足15人的选修课程；

第五条 调停课具体要求：

一、任课教师需提前一周办理调停课手续；

二、每门课程的调课率不超过10％；

三、因参加国家级学术会议调课者，须持国家级会议通知报教学办公室申请调停课，经由教办主任及主管教学的副院长批准后可办理调停课手续；

四、承担调研任务或学校安排其他出差任务，须持学校相关部门的证明办理调课手续；

五、因病确需调停课者，须持医院证明办理调停课手续；因病急诊，可在三日内凭医院证明补办手续；

第六条 调停课办理程序：

一、任课教师填写“武汉大学本科教学教师调停课申请表”，经所在教研室主任签字，再交教办主任及主管教学的副院长签字并加盖学院公章，报本科生院审批。本人不能亲自办理调课手续者，可委托他人代办；

二、调停课经审批后，由学院教学办公室通知学生。

第七条 教师未经批准私自调停课，按《武汉大学本科教学责任事故认定及处理规定》予以处理。

第八条 本细则规定自发布之日起施行。

第九条 本细则规定由教学办公室负责解释。

                                                     2016年7月
                                                     教学办公室
武汉大学本科教学教师调停课申请表

	任课教师
	
	课程名称
	

	授课对象
	

	调停课事由：
 

	调停课及补课安排：

调停课时间：         周，星期  ，   节     地点：       教室
补课安排：          周，星期   ，   节     地点：      教室

	教研室负责人意见：

                 （盖章）

                       年  月  日
	教学办公室负责人意见：

（盖章）

                      年  月  日

	学院负责人意见：

（盖章）

                      年  月  日
	教务管理办公室承办记录：




备注：教师不得随意停课或调课。如有特殊情况必需停课或调课，应由本人填写好此表，到所在学院（系）分管本科教学副院长（主任）签字，教务部审批。
